AZ EURÓPAI SZAKKÉPZÉSI LAPHOZ BENYÚJTOTT CIKKEK

FORMÁTUMA

Az Európai Lap egy független szaklap kutatók, politikai döntéshozók, gyakorlati szakemberek és szociális partnerek számára. Célja, hogy tájékoztatást nyújtson a szakképzéssel kapcsolatos európai párbeszédről. 

A szakképzésre, valamint a képzés, a foglalkoztatás a tanulás, és a munka közötti kapcsolatra vonatkozó bármely cikk a Lap potenciális érdeklődésére tart számot. A tagállamokkal, az Európai Unió régióival, az Európai Gazdasági Térséggel és a tagjelölt országokkal kapcsolatos cikkek szintén e körbe tartoznak. Azokat a cikkeket, amelyek a szakoktatással és szakképzéssel általában, az Európai Unión kívül foglalkoznak, – a cikkben szereplő érdekektől és a témától függően – a szerkesztőbizottság szintén figyelembe vehet a kiadvány összeállításakor.

A szerkesztőbizottság különös fontosságot tulajdonít az összehasonlító nemzetközi kutatásoknak, beleértve a nemzeti és regionális európai elemzéseket is. Emlékeztetni szeretnénk a szerzőket, hogy a Lap 5 nyelven jelenik meg és Európa-szerte olvasott. A helyi vagy nemzeti kérdéseket vitató cikkeket úgy kell megfogalmazni, hogy azok széles olvasói kör számára érthető legyen. Annak ellenére, hogy a Lap olvasói szakképzéssel, illetve szakoktatással foglalkozó szakemberek, nemzeti kultúrájuk nagymértékben eltérhet. Különösen a szimbólumokat és a rövidítéseket kell világosan meghatározni. A szakképzés és szakoktatás kérdéseivel foglalkozó nemzeti rendszereket nem szabad magától értetődőknek és jól ismerteknek tekinteni, hanem az azokra történő utaláskor világos részletekkel kell szolgálni. 

Az Európai Lapban várhatóan közzétételre kerülő cikkeket az alábbiakban részletezett formátumban kell benyújtani a szerkesztőbizottsághoz felülvizsgálatra. Azokat a cikkeket, amelyek ezeknek a feltételeknek nem felelnek meg, el fogják utasítani, még mielőtt  a bizottságnak továbbítanák azokat, a cikkeket pedig felülvizsgálat nélkül visszaküldik a szerzőknek. 

· Oldalszám: 7 és 14 oldal terjedelmű A4-es formátum „Times New Roman 12” betűtípussal, lábjegyzetek “Times New Roman 10” betűtípussal, egyes sorköz
· Karakterek száma: 15 000-35 000 karakter a lábjegyzetekkel és végjegyzetekkel együtt
· Szavak száma: 2 000-4 000 szó a lábjegyzetekkel és végjegyzetekkel együtt
· A tartalomjegyzék összefoglalása maximum 45 szóból állhat

· Kivonat: 100-150 szó
· Kulcsszavak: 6 kulcsszavak az angol, a címben nem szereplő és az európai szakképzési szókincstárból kiválasztott szó
 A Cedefop dokumentumok tárgymutatójának a Thesaurus (szókicstár) felhasználásával történő elkészítéséhez a következő címen találhat iránymutatásokat: 

http://libserver.cedefop.eu.int/vetelib/eu/pub/cedefop/internal/indexing%20manual%20EN.pdf

Az európai képzési szókincstár a következő webcímen található:


http://libserver.cedefop.eu.int/vetelib/eu/pub/cedefop/internal/ETT.pdf
· Cím: Legfeljebb 9 szó, amely világosan tükrözi a cikk tartalmát,valamint lehetőség szerint összefüggéseit és módszertanát
· A bibliográfiai utalásokat a szövegtörzsben is idézni kell

· A bibliográfiát, a táblázatokat és az adatokat a Cedefop által előírt formában kell megjeleníteni, amint az alábbi címen található: 

http://libserver.cedefop.eu.int/vetelib/eu/pub/cedefop/internal/Style%20manual%20EN.pdf
· Olvasható, strukturált szöveg: Bevezetés – Szövegtörzs: számos, logikusan szerkesztett, a bevezetésben világosan bemutatott rész – Következtetés
· A szerző besorolja a cikket típusa szerint:

· kutatás;

· szakpolitikai fejlemények elemzése;

· esettanulmány.

· Ha a cikk kutatási cikk, szintén tartalmaznia kell: 
· a felhasznált módszertant;

· az hivatkozások elméleti keretei.

· Nyelv: az európai uniós szerzők cikkeknek lehetőség szerint a szerző anyanyelvén kell íródniuk – az alábbi  26 nyelv egyikén:
· Az EU 20 hivatalos nyelve: spanyol, cseh, dán, német, észt, görög, angol, francia, olasz, lett, litván, magyar, máltai, holland, lengyel, portugál, szlovák, szlovén, finn, svéd
· A két társult ország: izlandi és norvég
· A négy tagjelölt országok hivatalos nyelve: bolgár, horvát, román, török.
A szerzőnek azt is jeleznie kell, hogy a cikk megjelent-e már előzőleg , és ha igen, hol. 

�	A kulcsszavakkal kapcsolatos segítségért, az alábbi személyhez fordulhat francia, illetve angol nyelven : 


Anne Waniart, Documentalist, CEDEFOP Library and Documentation Service, P.O Box 22427, GR-55 102 Thessaloniki; 
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